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Sé: 3426/QP-UBND . Tay Son, ngay A6 Zhdng_ 7 nam 2015
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché qudn ly, sit dung hé théng‘thu’ dién ti cong vu
trong hoat djng cac co quan nha nwéce trén dia ban huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN
Can ctt Luat T chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can clr Luat Céng nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006;
Can cr Luat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cén cr Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cta Chinh
phu vé ung dung cong nghé théng tin trong hoat déng cta co quan nha nudc;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 cta Thu
tuong Chinh phi ve viée ting cuong str dung hé thong thu dién tir trong hoat dong
cua co quan nha nudc; : '

Can ctr Quyet dinh s6 55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 ctia UBND
huyén Tay Son vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé thong thu dién ti
cong vu trong hoat dong céc co quan nha nudc trén dia ban tinh;

X¢ét dé nghi ctia Chanh Van phong HDDND va UBND huyén,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung hé
théng thu dién tr cong vu trong hoat dong cic co quan nha nudc trén dia ban
huyén Tay Son. } ,

Diéu 2. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Thil trudng cac phong, ban,
nganh; Chu tich UBND cac x3, thi trén; Tha truong cac co quan, don vi, td chirc,
- ca nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké_ tor ngay ky./.
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QUY CHL
Quan 1y, sit dung hé thong thw dién tir cOng vu
, trong hoat dong cac co' quan nha nuée trén dia ban huyén
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh sé }4M/QD UBND ngay 6 /7/20] 5
, cua UBND huyén Tdy Son)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

‘Biéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, su dung, khai thac hé thong thu dién

tir cong vu trong hoat dong cua co quan nha nudc huyén Tay Son (sau day goi tat
la hé thong thu dién t).

2 Quy ché nay duoc ap dung déi véi cac co quan, don vi, dia phuong (sau
- day goi tit 1 co quan, don vi), can bg, oong chirc, vién chiic (CBCCVCQ).trén dia
ban huyén T4y Son va c4c c4 nhan, don vi lién quan tham gia khai théc, st dung hé
théng thu dién tr ctia huyen Tay Son phuc vu muc dich cbng tac va giao dlCh hanh
chinh.-

Bleu 2. Quan ly nha nuée vé He thong thw dién ti huyén Tay Son

Uy ban nhéan dan (UBND) huyén T4y Son giao Van phong HPND va
UBND huyén chiju trach nhiém quan ly hoat dong cta hé théng thu dién tir theo
quy dinh clia Quy ché nay Vva céc quy dinh khac ctia phép ludt c6 lién quan

~ Diéu 3. Hé thong thu dién tir cong vu huyén Tay Son

‘ 1. DPia chi truy. nhdp vao hé thong thu d’lon‘ tr cua tinh la
: http'//mail tayson.binhdinh.gov.vn.

- 2. Hé théng thu dién tir duoc thiét 14p va vén hanh trén hé thong ha tang k¥
thudt cong nghe thong tin cia tinh, cho phép cdc tai khoan thu dién tir thudc hé
, thong c6 thé gui, nhan thu trong n01 bd va véi cac d’1a chi thu dién tir khac trén

~ Mmang internet. - : : o

Piéu 4. Cac nguyén tac chung

1. Hoat déng cua hé thong thu dién t pha1 dam bao tuén thu theo Luét Cong
nghé théng tin va Luat Giao dich dién tir.

2. Viéc trao ddi, gui, nhén céc thong tin mat, cac thong tin duoc quy dinh
khéng trao do6i bang thu dién ti phai tuan thi theo cac quy dinh cua phap luat vé
bao vé bi mét nha nude va cac quy dinh khac vé quan ly thong tin trén internet.

3.Cac théng tin tai khoan thu dién ttr, mat khu va cac thong tin trao déi hop

phép clia cdc co quan, c4 nhan thdng qua hé théng thu dién tir duoc dam bao bi
mat theo quy dinh clia phap luat.
. 2




4. Céc t& chire, ca nhén cé hanh vi phét tan tai liéu tuyén truyén xuyén tac
duorng 16 chu truong cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc; cq hanh vi
phat tan virus, thu rac trén hé théng thu dién tit; c6 hanh vi pha hoal hé thong thu
dién tu, phat tan thong tin gy anh hudng dén uy tin, danh dy cta don vif ca nhén

. s@ b1 xu 1y vi pham theo quy dlnh cia phap luat. , | ;

- 5. Céc co quan nha nuorc cla huyen Tay Son ¢o trach nhlern cong khai dia
chi hop thu dién tir cia céc co quan, don vi va CBCCVC dé tao dieu kién thuan
tién cho vi¢c-trao dbi, thong tin lién lac trong hoat dong cta co quan nha nudc.

6. Dia chi thu dién t& trong hé thong thu dién tr huyén Tay Son la juy nhét,
khong trung lap.

Chuong II
TO CHUC HF THONG THU DIEN TU

Diéu 5. T chirc hé thong

1. Hé thong thu dién tr dugc cai dat, van hanh dua trén ha tang’ k}”/ thuat
Cong nghé thong tin ctia tinh do S& Théng tin va Truyén thong quan ly vg dugc két
nol vao mang internet.

2. Hé théng thu dién t& dugc dam bao hoat dong thudng xuyén 1iéf1 tuc, cac
thong tin tai khoan va hép thu dién tir duge luu trit va quan ly tép trung|tal Trung
tarn Ha tang thong tin thudc S¢ Thong tm va Truyén thdng Binh Dmh

Diéu 6. Dinh dang chung dia chi hjp thw di¢n ti

1. Cac co quan, don vi va ca nhan dugc cap hop thu dién t cong vu thuoc
Heé thong thu dién tir huyén Tay Son theo dinh dang sau: '

a. Dinh dang dia chi hop thu dién t cta lanh dao tinh:
[tén hop th&]@tayson.binhdl‘nh. gov.vn.

b. Dinh dang dia chi hop thu dién tir cua cdc co quan, don vi cap huyén:
[tén hop thw]@tayson.binhdfrzh. gov.vn. |
c. Dinh dang dia chi hop thw dién tir cde x4, thi trén:
[tén bé phén-dia danh]@tayson.binhdinh.gov.vn

d. Pinh dang dia chi hdp thu dién t& c& nhan:

[tén ca nhdn]@tayson.binhdinh.gov.vn.

2. Tén hop thu : |

a. Tén hop thu dién tr cua ldnh dao huyén: la tén ddy du cia ngu’in st dung
hép thu (bao gdm ca ho, tén 16t va tén).




o b Ten hop thu dién tr cla cac co quan don Vi cap huyén, UBND céc x4, thi
tran (hop: thu dién to chung) du’qc théng nhit s dl_mg la
ten@tayson binhdinh.gov.vn.

, Vi du Dla chi thu dlen tt UBND X3 Tay Pht, huyén Tay Son:
: xarayphumfayson binhdinh.govvn

- ¢..Tén ca nhan trong dia Chl thu dién tu la tén cua nguoi su dung hop thu
~dién tur ca nhan két hop VOl cac ky tw viét tat ho va tén lot.

_+ Dinh dang tén c4 nhén trong hop thu: [tén][ho viét tit][tén Ior viét idt]

+ Dbi v4i céc truong hop tring tén cd nhan trong dia chi hdp thu cua cac
CBCCVC thudc cung mét don vi nhung cé ho va tén day du khac nhau thi tén ca
nhan trong dia chi thir gdm tén 16t (chi 14y tén 10t lién ké& vdi tén) va tén viét day
du, két hop véi ho va tén 16t con lai (trong trudng hop tén 16t c6 hon 2 tén). ‘

+ D61 voi cac truong hop trung t€n ca nhén trong dia chi hop thu cia
CBCCVC thudc cung don vi va c6 ho va tén day du gidng nhau, thi tén ca nhan
trong dia chi thu sé& theo dinh dang chung v& tén c4 nhan, két hop véi céc thanh
phan phu khéc (nhu ngay, thang, ndm sinh, qué quén, noi sinh....).

- Piéu 7. Quy trinh cip m0’1 thay dbi, hay bo hop thw dién ti
1. Hop thu dién tr cua co quan, don vi:

. Dm vé&i cac co quan don vi khi ¢6 Quyet dinh ctia cap co tham quyén veé
viéc thanh - 1ap méi, giai thé hoac ddi tén cta co quan, don vi: Van phong HDND
va UBND huyen thong thuc hién VleC tao 1ap, thay ddi hodc huy bo hop thu dién tir
- cla co quan, don vi do.

b. Déi Vi cac don vi truc thude cac co quan, don vi néu tai Diém a khi co -
Quyét dinh ctia cap c6 tham quyen vé viéc thanh lap mai, giai thé hoac thay déi tén
~ cta don vi truc thude: Co quan, don vi chll quan thdng bao bang van ban cho Bam
, phong HDND va UBND huyen thuc hién tao 1ap, thay dbi hoac huy bo hép thu
dién tir ctia don vi.

2. Hop thu dién tit cua CBCCVC:

a. D01 Vol truong hop tuyen dung, luan chuyén hodc diéu dong CBCCVC
khi ¢6 quyét dinh cta don vi cha quan CBCCVC: Co quan, don vi cht quan
CBCCVC thuc hién tao lap hodc thay d6i hop thur dién tir.cho CBCCVC.

“b. D01 voi tru’(mg hop CBCCVC ngh1 huru nghi viéc hodc khong con lam
'Vlec cho cac co quan, don vi trong tinh khi c6 quyet dinh cta cap c¢6 tham quyen
-Co quan, don vi chu quan CBCCVC thuc hién huy bo hop thu dlen tr cua
CBCCVC do

ChU’O’ng I
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU




Piéu 8. Cac loai viin ban giti, nhian qua hé théng thu dién tir

I. Ngoai tr nhiing vén ban mét, cac loa1 van ban sau day phal gm
,He théng thu dién tr huyén Tay Son: '

a. Thu moi, gidy moi, glay triéu tap,

b. Thong bao;

c. Lich cong tac;

nhén qua

d. Béo céo dinh ky; bdo cao dot xuat ; van ban huéng dan thuc hnen va cac

Bleu mau dinh kém theo quy dinh;

d. Vén ban trao do1 phuc vu céng viéc gifta cac co quan (tru cac v
lién quan Ve an ninh, qudc phong va trat tu an toan x3 hoi, cac van ban
quy dinh vé bao mét théng tin);

e. Tai liéu phuc vu hoi hop (trtr cac cuge hop vé an ninh quéc phoi
xa hoi, cac cude hop khac theo quy dinh vé bao méat théng tin);

g. Vin ban gt dén céc co quan dé biét, dé bao céo.

2. Khuyén khich sir dung Hé thdng thu dién tir huyén Tay Sorn de
viéc gli, nhan cac loai vin ban khéac (trir nhimg vén ban mat va nhung \4
gt bang cac phuong tién dién tir khac).

3. Céc co quan, don vi khi phét hanh vin ban gidy (trir nhitng van
ngoai viéc glri van ban té1 noi nhan qua dudng van thu, phai gii vin ban
dia chi thu dién tir ctia co quan, don vi, cd nhan c6 tén trong phan “noi nh

4. Cac co quan, don vi, ca nhén khi dugc tao lap dia chi hop thu did

vu néu tai Quy ché nay c6 trach nhiém han ché viéc sir dung cac hé théng
tu khéc trong hoat dong ctia co quan nha nudec.

5. N6i dung trao dbi thong qua hé théng thu dién t deu st dung b

ky tu chit Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001.
Piéu 9. Thoi gian mé hgp thw dién tir

Céc co quan, don vi, cd nhdn dugc tao 1ap dia chi thu dién tir thed
ndy c6 trach nhiém thudng xuyén, lién tuc kiém tra hop thu dién tu cud
kip thoi phuc vu hoat dong cua co quan d(m Vi, ca nhén.

) Qhu’()’ng v
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10 Trach nhiém ciia Vin phong HDND va UBND huyén

1. Huong dan, t6 chire trién khai thyuc hién Quy ché nay va cac quy
hanh ctia Nha nuée c6 lién quan dén cong tac quan ly, st dung Hé thong
t& huyén Tay Son.

2. Pam bao tinh 6n dinh, toc do trao doi va dung luang hop th
théng thu dién tir huyén Tay Son.
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3 Thuyc hi¢n cdc chinh séch bao mat, an ninh, an toan cho Hé thong thu dién
o huyen Tay Son. ' :

4. Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, tap huan k§ nang khai thac, st
dung thu dién tr cho can bg quan tri mang hodc bo phan, phong cong nghe thong
tin, tin hoc cta cac co quan, don vi nhdm bao dam cho viéc st dung Hé théng thu
dién t&r huyén Tay Son théng sudt va dat hiéu qua.

oS T chic kiém tra viée chép hanh Quy ché sit dung hé théng thu dién t
cong vy trong hoat dong ciia co quan nha nude trén dia ban huyén T4y Son clia cac
co quan, don vi, canhan va xu ly cac vi pham theo ding quy dinh cua phap luat.

6. B4o cdo dinh ky, dot xuat vé hoat dong clia Hé thong thu dién tr huyén
Tay Son cho UBND huyén va cac co quan lién quan.

Picu 11. Trach nhlem cuia Phong Noi vu huyén

Tham muu, dé xuét UBND huyén long ghép viéc thuc hién Quy ché nay cua
cac co quan, don vi, cd nhan vao tiéu chuan thi dua dé xem xét thanh tich thi dua
khen thudng . hoan thanh nhlem v cOng tac. hang nam cua co quan don vi, cd
. nhan' : . . S .

‘Diéu 12. Trach nhiém cia Thi truéng cac co quan, don vi

1. Ihu*orng Xuyén tuyen truyén nang cao nhan thitc cho CBCCVC trong co
quan, don vi minh vé viéc str dung thu dién tir phuc vu cong viéc.

‘ 2. Chi dao can by, cong chure co quan, don vi thuong xuyén truy cap vao hé -
thong thu dién tir de phuc vu cong viéc.

‘Pidu 13. Trach nhiém cia CBCCVC sir dung hop thw dlen tir

1. Hop thu dién tir ‘cia CBCCVC duoc cap dé su dung trao do6i thong tin
phuc vu cong tac chuyén moén duoe giao, quan ly va luu trit thong tin trén thu dién
tr. Viéc trao d6i théng tin phai dam bao an toan, bao mat thong tin theo quy dinh.

2.8 dung hé thong thu d1en tr ding muc dich.

3. Khong dugc truy cap vao hop thu dién flr clia céc co quan, don vi, ca nhan
_khac khi chua duoc phép. Neu cac co quan, don vi, cd nhan tu y truy cap vao dia
chi hop thu dién tir cta cdc co quan, don vi, cd nhéan khéc khi chua duoc phép sé bi
xur Iy theo quy dinh ctia phap luat

4. Khong duoc sir dung hOp thu dién ttr dé g, nhan cac noi dung thong tin
mét va cac ndi dung thong t1n trai voi quy dinh cua phap luét.

5. Khl phat h1en c4c vin ban, tai liéu trong hop thu c¢é chira cac ndi dung
thude danh ° muc bi mat Nha nudc thi phéi bao cdo ngay véi Thi trudng co quan,
~ don vi minh dé co quan, don vi théng bao cho UBND huyén. Vian phong HDND
va UBND huy.@n chiu trich nhi€ém g& bdé ngay van ban, tai liéu méat do; dong thoi
phai thong bao cho cic co quan chic ning lién quan co bién phap khéc phuc.




6. Khi phat hién c6 161 hodc gap sur c6 vé st dung hop thu’ dién tir
bao vé UBND huyén (qua Van phong HBND va UBND huyén) dé khéc
chita. -

Piéu 14. Trach nhiém cia ca nhin quan Iy hop thu dién tlr chu
quan, don vi )

haj thang
phuc, stra

1g'cﬁa:c0’

1. Hop thu dién tir chung 1a hop thu cap cho cac co quaf, don vi due trao 601

cong tac, do Thu truong co quan, don vi quan ly hogc uy quyén bang \E)
© nguoi co trach nhlem trong co quan, don vi mmh quan ly.

2. Khi co quyet dinh thay ddi Tha tru’o*ng co quan, don vi clia cij
quyen thi co' quan, don vi do6 phai t6 chirc ban giao dia chi hop thu, mj
thuc hién viéc cip mdi, thay doi, hity bo theo Didu 7 cia Quy che nay.

3. Khi nhan duoc thu dién ti gii vao hop thu dién tir chung thi T
co quan, don vi (hodc ngudi duge ty quyén) phai c¢o trach nhi¢m xur ly,

n-ban cho

b cO tham
t khau de

nu trudng
. td chuc

thue hién va hdi dap kip thoi thu dién tir cho cac co quan, to chure, ngudi dan va

doanh nghiép gii dén.
‘Piéu 15. Trach nhiéni cia Thi trwdng cac co quan don vi

1. Quan ly, chi dao viéc st dung hop thu dién tir ding muc dich, c(
va chiu moi trdch nhiém vé ndi dung thong tin, bi mat tai khoan hép th
cong vu.

2. Chi dao, gidm sat viéc sit dung Hé théng thu dién t huyén Tay |
quan, don vi minh trong vié€c gui, nhin van ban, tai liéu, trao 601 cong vié¢
co quan, don vi, ca nhan va véi nguoi dén, doanh nghiép.

3. Trién khai thuc hién Quy ché nay tai co quan, don vi mlnh quan

Diéu 16. Cong tac klem tra, bao cao

1. Van phong HDND va UBND huyén cé trach nhi¢m chu tri, phai
cac co quan, don vi li€n quan kiém tra, danh gi4 viée to chu’c thuc hién
nay tai cac co quan, don vi, d1a phuong trén dia ban huyén.

2. Hang quy, céc co quan don vi gui bao cao danh gia vigc thuc

hiéu qua
iu dién tr

Son ta1 co
e vO1 cac

.

i hop vai
Quy che

hién Quy

ché nay cho Van phong HPND va UBND huyén dé tong hop, béo cdp Uy ban

nhan dan huyén.

) Chwong V.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Giao van phong HPND va UND huyén tham muu, de xuat bd 1
aé duy tri hoat dong cua H¢ théng thu dlen tir huyén Tay Son. j

2. Thu truéng cic co quan, don vi, dia phuong co trach: nhlem t6
khai thuc hién Quy ché nay

inh phi

htrc trién

i




[Irong qua trinh thuc hién, néu ¢6 khé kh

doi, bo sung; cac co qu

phong HOND va UBND huyén) dé 4

chinh cho phu hop./. -

an, don vi, dia

co k E‘ln, vuéng mic can didu chinh, stra
phuong phan dnh vé UBND huyén (qua Van
ng hop, bao cdo UBND huyén xem xét, didy

'CHU TICH
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