UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAY SON Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé: M /UBND-NC Tay Son, ngay 03 thang 11 ndim 2018
V/v huéng dan danh gia, phan
loai can by cong chirc, vién
chttc nam 2018

Kinh gtti: Cac phong, ban, nganh thudc huyén.

Can ctr Nghi dinh s& 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé
dénh gi4, phan loai cdn bg, cong chitc, vién chitc; Nghi dinh s& 88/2017/ND- Cp
ngdy 27/7/2017 cha Chinh phi sira d6i bd sung mot sd diéu cia Nghi dinh sé
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gi4, phéan loai can bd,
cong chure, vién chirc;

UBND huyén hudng dan mét sd néi dung vé danh gia, phan loai can bd,
cong chitc, vién chirc va ngudi lao dong nam 2018 nhu sau:

I. VE DOI TUQNG DANH GIA VA PHAN LOAI

Péi tuorng danh gia va phan loai gdm can bg, céng chiic, vién chirc, nguoi
lao dong cac phong, ban, nganh thuéc huyén nam 2018, cu thé:

1. Cong chirc cac phong, ban, nganh thuge UBND huyén gbm céc
chire danh: Trudng, Phé truong cac co quan chuyén moén thuoc UBND huyén;
nguoi ding dau cac don vi sy nghiép cong 18p duge quy dinh 1a cong chiic theo
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu; cong chirc trong
céc co quan chuyén mon thudéc UBND huyén.

2. Vién chire cac don vi sy nghiép gbm cac chirc danh: Cép phé va vién
chirc cac don vi su nghiép thuéc UBND huyén, cac don vi su nghiép truc thude
céc co quan chuyén mon thugc UBND huyén.

II. THOI PIEM DANH GIA VA PHAN LOAI

Viéc danh gid va phén loai can bg, cong chire, vién chirc duoc thyc hién
theo tlmg ndm cong tac, trlr vién chirc nganh Gido duc va Dao tao duge danh

gi4, phén loai theo ndm hoc. Thoi diém danh gia va phan loai cdn bd, cong chic,
vién chic hoan thanh trudc ngay 10/12/2018, cu thé:

1. Tai thoi diém danh gia, phan loai cdng chite, vién chitc ¢é mit tai co
quan, don vi nao thi thuc hién danh gi4, phén loai tai co quan, don vi do;

2. Cac truong hop cong chire, vién chie thude dién luén chuyén, diéu
doéng, viéc danh gia, phin loai xem xét trén co s¢ hoan thanh chirc trach, nhiém

vy trong thoi glan cong tac tai don vi va két qua nhan xét, danh gia ctia co quan,
t& chire, don vi cil.

III. PANH GIA VA PHAN LOAI CAN BO
1. Noi dung danh gia




~ Thye hién theo quy dinh tai Khoéan 1, Didu 28 Luét Can bd, cong g
thé:
- Chép hanh duong 18, chil truong, chinh sach clia Pang va phép
Nha nudc;
- PhAm chét chinh tri, dao duc, 161 séng, tac phong va 18 161 1am vi4
- Niang luc 1anh dao, didu hanh, td chirc thuc hién nhiém vu;
- Tinh than trach nhiém trong cbng tac;
- Két qua thuc hién nhiém vu duge giao.
2. Tiéu chi phan loai

hic, cu

uat cua

Thuc hién theo quy dinh tai céc Pidu: 11, 12, 13, 14 Nghi [dinh sb

56/2015/ND-CP.
3. Thim quyén va trach nhi¢m d4nh gid, phén loai can bd

- Ban Thuong vu Tinh ty thuc hién viée danh gia déi véi cén by
chirc danh: Chu tich, Phé Chu tich HDND; Chu tich, Pho Chu tich
huyén.

- Ban Thuong vu Huyén ty thuc hién dénh gia ddi véi can bd
chirc danh Pho Trudng ban chuyén trach HDND huyén.

4. Trinh tw, thia tuc danh gia can bd

Buére 1: Can bd lam béo cao tu danh gia két,qué cdng tac theo chfj
nhiém vu dugce giao (theo Mau s6 01 - Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP).

Buwée 2: TS chirc hop danh gia, phan loai cén bd:

a) Thanh phan dw hop

gilt cac
UBND

giit cac

c trach,

- Cén b 1a Chu tich, Phé Chu tich HDND huyén, Lanh dao |cac Ban

chuyén trich HDND huyén: thanh phin tham du la tdp thé Thuong try

s HDND

huyén, Lanh dao cédc Ban chuyén traich HDND huyén, Lanh dao Van phong
HDND va UBND huyén. Moi Thuong truc Pang iy co quan chinh quyen tham

du.

- C4n b6 1a Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén: thanh phén tham du 1a
thanh vién UBND huyén. Moi Thuong truc Pang Uy co quan chinh quyeén tham

du.
b) No§i dung cude hop

- Céan bd trinh bay bdo cao tu danh gia két qua cong tac theo chilrc trach,

nhiém vu dugc giao;

* - Céc thanh vién dy hop tham gia y kién, cac ¥ kién duge ghi vao|bién ban

va thong qua tai cudc hop.

Bude 3: Cap Uy dang clng cip noi can bd dang tham gia sinh hoat c6 y

kién nhan xét bang van ban.

Buéc 4: Pai dién co quan noi can bd cdng tac ¢6 y kién nhén xét, danh

gia.




Buée 5: Cap c6 thim quyen danh gid, quyét dinh xép loai cdn bd va thong
bao két qua (bing vin ban) dén can bd va co quan noi can bd cong tac biét.

IV. DPANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
1. N§i dung danh gia

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2, Didu 56 Ludt Can bo, cong
_chirc, cu thé:

- Chép hanh duong 16i, cha truong, chinh sach cua Dang va phap luat cia
Nha nudc;

- Pham chét, chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tac phong va 18 16i 1am viéc;

- Nang luc, trinh d§ chuy&n mon, nghiép vuy;

- Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vy;

- Tinh than trach nhiém va phéi hop trong viéc thuc hién nhiém vu;

- Thai do phuc vu nhén dan.

2. Tiéu chi phan loai

Thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu: 18, 19, 20, 21 Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP.

3. ThAm quyén va trach nhiém danh gi, phan loai cong chirc

- Ban Thuong vu Huyén ty thyc hién viéc danh gia va phan loai doéi voi
chtrc danh lanh dao cac phong, ban thuoc UBND, HDND huyén.

- Nguoi dimg dau cac co quan chuyén mén thugc UBND huyén thuc hién
viéc danh gia va phén loai doi véi cong chue thudc pham vi quéan 1y ctia phong.

4. Trinh ty, thi tuc danh gia cong chirc

Bude 1: Cong chirc lam bao céo ty danh gid két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao (theo Mau s6 02 - Nghj dinh 56/2015/ND-CP)

Buée 2: T6 chirc hop danh gis, phan loai cong chire.

a) Thanh phan du hop

Ddi v6i cong chire cac co quan chuyén mon thude UBND huyén (gdm céc
cong chire gitr chire danh 1anh dao, quan ly, cdng chirc chuyén moén va nguoi lao
dong) thanh phan du hop 14 toan thé cong chirc va nguoi lao dong thudce pham
vi quan ly ctia phong. Moi ldnh dao UBND huyén dugce phén céng phu trach,
theo doi phong tham du.

b) Noi dung cudce hop

- Cong chuc trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao;

- Céc thanh vién dyr hop tham gia y kién, cac y kién duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

Buée 3: Cap ty dang cung cap noi cdng chirc dang cong tac co ¥ kién
nhén xét bang vin ban (di véi céng chirc 1anh dao, quén ly).




“trinh Ban Thudng vu Huyén Uy danh gid, phéan loai.

Buéce 4: Nguoi dung dau cac co quan chuyén mon thudc UBNID huyén
quyét dinh danh gia, phén loai dbi véi cong chirc chuyén mon, ngudi lpo dong

thudc pham vi quan ly ctia phong; bdo cdo két qua dénh gla phén loa

cua co

quan ddi véi cac chie danh 1anh dao, quan ly clia don vi vé UBND huyén dé

IV. PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
1. Noi dung danh gia

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2, Diéu 41 Luat Vién ¢
thé:

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam
ky két;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

hie, cu

viéc da

- Tinh than trach nhiém, thai dd phuc vu nhan dan, tinh than hop) tac voi

dong nghiép va viéc thuc hién quy tdc img xir ciia vién chire

Péi véi vien chire quan ly, danh gia thém cac ndi dung: Néng fluc lanh

dao, quan ly, didu hanh va to chte thuc hién nhiém vy; két qua hoat d
don vi duoc giao quéan ly, phu trach.

2. Tiéu chi phan loai
Thuc hién theo quy dinh tai cac Didu: 25, 26, 27, 28 Nghi

ong cua

dinh s0

56/2015/ND-CP va Nghi dinh sé 88/2017 ngay 27/7/2017 ctia Chinh [phi sta

déi bd sung mdt sb diéu ctia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/:
Chinh phu vé danh gi4, phan loai can bd, cdng chuc, vién chir;
3. ThAm quyén va trach nhiém d4nh gia, phan loai cdng chic
- Chu tich UBND huyén dénh gid va phan loai déi véi trudng,
don vi su nghiép thuéc UBND huyén.
- Nguoi ding dau don vi su nghiép thuc hién viéc danh gia va p
doi vdi vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly theo phén cdj

4. Trinh ty, thi tuc danh gid cong chirc

015 cua

pho céc

han loai
.

Bude 1: Vién chire 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo chirc

trach, nhiém vu duoc giao (theo MAu 56 03 - Nghi dinh 56/2015/ND-CP
Buéc 2: T chirc hop danh gid, phan loai vién chuec.
a) Thanh phan dy hop

- Vién chtc la lanh dao don vi su nghi€p thu¢c UBND huyén:

Thanh

phan dy hop 1a toan thé cong chirc, vién chic va ngudi lao dong ctia ddn vi, dai
dién cap uy dang noi vién chitc dang sinh hoat, M6i lanh dao UBND huyén

dugc phéan cong phu trach, theo doi don vi tham du.

- Vién chtc 1a 1anh dao céc don vi su nghiép truc thudc cac|{co quan
chuyén mon thudc UBND huyén va vién chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan

Iy: thanh phan dy hop 14 toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi

dai dién




cép liy dang noi vién chirc dang sinh hoat; moi dai dién lanh dao don vi cp trén
truc tiep tham du.

b) Noi dung cudc hop

- Vién chte trinh bay béao cdo tu dénh gia két qua cong téc;
- Céc thanh vién dy hop tham gia ¥ kién;

- Biéu quyét dé xuat phén loai vién chie.

Buée 3: Cép uy dang cung cap noi vién chire dang cong tac c6 ¥ kién
nhén xét bang van ban (ddi véi vién chirc lanh dao, quén 1y).

Buée 4: Ngudi ding dau co quan quan Iy truc tiép vién chitc nhén xét,
danh gia.

Buée 5: Thu trudng cdc co quan chuyén mén quyét dinh danh gia, phan
loai dbi v&i vién chire gitr chirc vu lanh dao cac don vi truc thuge Phong; Nguoi
dimg dau don vi su nghiép quyét dinh danh gid, phén loai ddi véi vien chuc
khong gifr chirc vy lanh dao, quan ly; béo cao két qua danh gid, phén loai clia co
quan d6i v6i cac chic danh lanh dao, quan ly ctia don vi vé cAp trén truc tiép dé
thuc hién danh gid, phan loai theo thim quyén.

V. PANH GIA, PHAN LOAI POI VOI CAC POI TUQONG KHAC

1. Ngudi lam viée trong céc t6 chirc x& hdi, to chirc xa hoi — nghé nghiép
(khong phai 1a cong chire, vién chirc), 4p dung viée danh gid, phén loai theo vién
chtec.

2. Lao dong hop dong theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP lam viéc trong
cac co quan hanh chinh, 4p dung danh gia, phéan loai theo cong chirc; lam viéc
trong cac don vi su nghiép, 4p dung danh gia, phan loai theo vién chue.

3. Nguoi lam viée trong céc co quan, t6 chirc khong phai la co quan, t6

chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p duoc dp dung céc quy dinh vé danh gia, phan
loai ddi véi vién chue.

4. Lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, 4p dung danh gia
nhur cong chire; Lao dong hop ddng trong cac don vi su nghiép, ap dung danh
gia nhu vién che.

VI. TRINH TU, HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN PANH
GIA, PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tuw

- P6i v6i can bo thude thdm quyén dénh gia phan loai ctia Ban Thuong vu
Tinh 1y, co quan, don vi hoan chinh hd so trinh Ban Thudng vy Huyén Gy
(théng qua Ban T6 chie Huyén tiy) xem xét, trinh Ban Thudng vu Tinh ty.

- D&i v6i can by, cong chic thude thAm quyén danh gia, phéan loai cia
Ban Thudng vu Huyén Uy, co quan, don vi hoan chinh h6 so trinh UBND huyén
(qua Phong Noi1 vu) xem xét, trinh Ban Thudng vu Huyén uy.

- Pbi v6i cbng chire, vién chire thude thAm quyén danh gia, phan loai cua
Cht tich UBND huyén, co quan, don vi hoan chinh hd so trinh Chu tich UBND
huyén (thdng qua Phong Ndi vu) xem xét, quyét dinh.




2. Ho so' dé nghi danh gia, phén loai can bd, cong chirc, vién chire

- Vin ban d& nghi danh gia, phan loai can b, c¢ong chirc, vién chie

- B4o céo tu nhan xét, danh gia két qua cong tac clia cén bo, cong chirc,

vién chuc;
- Bién ban cudc hop kiém diém danh gid, phan loai cén b, coh g chic,

vién chirc;
- Y kién nhén xét, danh gia cua cip Uy dang cung cip noi can po, cong

chire, vién chirc dang cong tac.
- VI. THONG BAO KET QUA VA LUU TAI LIEU PANH GIA,
PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
1. Thoi han thong bao két qua danh gia, phin loai cin bd, cong chirc,

vién chirc
a) Két qua danh gi4, phén loai cdn bg, cong chirc, vién chirc phai duogc
thong bao bang vin ban cho can bo, cong chirc, vién chirc sau 05 ngay |

am viéc,
ké tir ngay c6 ket ludn clia ngudi hodc cap co tham quyen danh gid, phar

 loai.
b) Sau khi nhan duoc théng bdo két qua dénh gid, phan loai can pd, cong
chuc, vién chirc, truong hop can bg, cong chirc, vién chu’c ngu’ou lao dong
khong nhét tri véi ket luan danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy
dinh cua phép luat vé kiéu nai.

2. Luru giir tai licu danh gia, phan loai can b, cong chire, vién|chire

Két qué danh gia, phan loai dugc thé hién béng v‘a?m b‘én, luu vho héd so
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, thanh phan ho so bao gom:

a) Phiéu d4nh gid, phan loai cdn bd, cdng chire, vién chirc;

b) Két luan va thong bio bing vin ban vé két qua danh gid, phér loai can

bo, cong chirc, vién chire; hd so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, phan
loai cong chirc, vién chirc (néu co).

VIL THU'C HIEN VA BAO CAO KET QUA PANH GIA| PHAN
LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C

1. Co quan, don vi 1ap ho so d& nghi danh gia, phan loai can bd thudc dién
Ban Thuong vu Tinh uy danh gid, phan loai giri vé Ban T4 chire Huyén|uy trude
ngay 10/12/2018. Thanh phén hd so theo hudng dan tai Muc VI.2.

2. Co quan, don vi 1ap hd so d& nghi danh gia, phan loai can b, cong
chirc thudc dién Ban Thuong vu Huyén tiy, Cht tich UBND huyén ¢énh gia,
phan loai giri vé Phong Ndi vu huyén truée ngay 10/12/2018. Thanh pHéan hd so
theo huéng dan tai Mue VL.2.

3. Lanh dao cac co quan, don vi thugc UBND huyén td chic @Anh gia,
phén loai cdng chirc, nguoi lao dong theo ding cic quy dinh hién harh va noi
dung hudng dan.

4. Céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém tong hop, béo cdo két qua to dhtrc ddnh
gia va phan loai can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nim 2018 ({theo Phu
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luc 1,2, 3 goi kem hudng dAn nay) vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) chém nhét
ngay 10/12/2018 & tdng hop, béo cdo UBND huyén va S& Noi vu theo quy dinh.
~ 5.Vigc danh gia phan loai cén b, cong chirc, vién chirc phai can clr vao
"két qua thyc hién chire trach nhigm vy dugce giao, dam bao ding thuc chét. Béi
vi cdng chirc, vién chitc chuyén mén, nghiép vu, sau khi tdng hop két qua danh
gia, phan loai, néu c6 truong hop danh gia chua dat yéu cAu, khong ding chét
luong, Phong Noi vy s& tham muu UBND huyén c6 vin ban dé nghi céc co
quan, don vi t& chirc hop déanh gia va phan loai lai dam bao ding quy dinh.
Trén day la huéng dan ctia UBND huyén vé vigc danh gia, phén loai can
“bd, cdng chite, vién chirc nam 2018. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh
vuéng méc, cée co quan, don vi phan anh bing vén ban vé UBND huyén ( qua
phong Noi vu ) dé xem xét, giai quyét./, e

Noi nhin: _,,;-N\CHU TICH
W EA R

- Nhur trén; / f :\Lﬁ;\

- TT Huyén ty; e A

- TT Hbi ddng nhén dén huyén;
- CT, cac PCT UBND huyén;
- BTC Huyén ty;

- Chanh VP HDND&UBND huyén;
-Luw: VI, NV

A







Tén co quan, don vi......... Phy luc 1
TONG HQP KET A, PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHU'C VA NGUOI LAO PONG NAM 2018
/UBND-NC ngay 9 thdng 11 nam 2018 cia UBND huyén Tay Son) >
Mixc d6 phén loai dinh gia
Hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé
) Hoan thanh xuit sic Hoan thanh t6t ning hrc ( d6i v6i cong | Khéng hoan thanh
TT Co quan, don vi H@-—N,m.m nhiém vu nhiém vu o.?w&m Eowﬁ :rw:_m_ nhiém vu Ghi chd
. (nguoi) nhiém vu (461 véi vién
chirc)
S6 luong . ia o S6 lugng . 1a ro S6 luong s a0 Sé lwong s a0
mgwoi) | DR qousny | VOO oy | VRO ey | TV 1¢ (%)
(1) (2) 3) ) ) ©) (7) & ) (10) (11) (12)
I | CANBQ LANHPAO
H |CONG CHUC, VIEN CHUC
III {HOP PONG LAO PONG
IV | HOP PONG THEO NGHI PINH SO 68/2000/NDP-CP CUA CHINH PHU
e e, REAY ... thdng ... ndm ......

Nguwdi lap bang
(ky, ghi ho tén)
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U TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, déng dau)







Tén co quan, don vi

nu

Phuy luc 2

AEZ LOAI CUA CONG CHUC, VIEN CHUC NAM 2018
\w BND-NC ngay 8 thdng 11 ndm 2018 cua UBND huyén Tdy Son)

C4a nhan tu ddnh gia

Panh gia, phan loai
ciia co’ quan, domn vi

Hoan thanh

Ghi cha

TT Ho va tén Chtrc danh (Trich trong Phiéu tr d4anh gia ciia nhiém vu nhung
cbng chic, vién chic) Eoww a.w:—r Hoan thanh mo: han nrw.«é: Nwa:m E.uw:—
xuat sac P o ning lue ( 46i v6i| thanh nhiém
o tot nhiém vu| , s ’
nhiém vu i * | cong chirc); Hoan vu
thanh nhi€ém vu
(dbi véi vién chic)
)| 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
4
5
6
....... , ngay..... thang .......nam ... .....

THU TRUONG CO QUAN, PON VI







T Phuy luc 3

Tén co qug'}&\ﬁp: LS CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

R, & Ay \,‘ Doc lap — Tu do — Hanh phic
(R TS “’-E‘\\
-{ {3 - I
DA&&\ iTH:-.-;QAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

2 ndm lién ( namQOf 7 “acim 2018 ) khéng hoan thanh nhiém vy hodc ¢é mot
trong hai nam trén khéng hoan thanh nhiém vu

' Két qua xép loai
TT Ho va tén Chirc vu Ghi chu
Nim 2017 | Nam 2018

., ngay..... thdang... ... ... nam 2018

THU TRUONG BON VI
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