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HUYEN "_l‘_AY SON Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 02348 /QD-UBND Tay Son, ngay 06 thing 6 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung
chirng thu s6 va chir ky sb trong cac co quan nha nwéc huyén Tay Son

UY BAN NHAN DAN HUYEN

~ Can cur Ludt T chiie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ¢t Luat Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Can clr Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can ctt Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phu quy
dinh chi :ciét thi hanh Luat Giao dich dién tr vé chii ky so va dich vu ching thuc
chir ky so;

Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 clia Chinh phi vé vide
Umg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

~ Can ctr Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cta Chinh phu sua
doi, bo sung mdt so diéu gﬁa Nghi dinh so 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky so va dich
vu ching thuc chir ky so;

~ Céan cu Nghi dinh ) 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mdt s0 dicu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét thi-hanh Luét Giao dich di¢n tir vé chir ky s0 va dich
vu chimg thuc cht ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua
Chinh phi sua d61, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007,

Can ctr Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cla B§ Quoc phong
quy dinh vé cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thyc chir ky sd chuyén dung
phuc vu cac co quan Dang, Nha nudc, to chirc chinh tri - xa hdi;

- Can ctr Quyét dinh s§ 13/2017/QD-UBND ngay 29/3/2017 cia UBND tinh
Binh Binh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung chirng thu s6 va chit ky s6
trong cac co quan nha nudc tinh Binh Dinh;

Theo dé nghi ctia Chénh Vian phong HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung
chimg thu s6 va chit ky s0 trong céc co quan nha nuéc huyén Tay Son™.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén; Thu truong caL: phong,
ban, nganh huyén; Cha tich UBND céc x4, thj trdn; cac to chirc, ¢4 nha} co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhdn: TM.UY BAN NHAN DAY
- Nhu Diéu 3; CHfj TICH
-So Thong tin va 1T, SRR :
- Thuong triee Huyén ny;
- Thuong truc HDND huyén;
- Thudng truc UBMTTQWVN huyén;
- CT. cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT.
’_r""?//




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAY SON Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin Iy, sit dung chirng thw s6 va chit ky s6
trong cac co’ quan nha nwée huyén Tiy Son
(Barz hanh kém theo Quyét dink s6 518 /OD-UBND ngay 06 /6/2019
Cua Uy ban nhan dan huyén Tay Son)

V}Chu'ong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, str dung chimg thw sb va chit ky sb
“chuyén diing do Ban Co yéu Chinh phti ¢ip cho cac co quan nha nudc huyén Tay
Son. | |

2. Quy ché nay dwoc 4p dung déi véi cac phong, ban, nganh huyén, UBND
céc x4, thi trdn cua huyén (sau diy goi tit 1a cac co quan), can bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong (CBCCVC - NLD) thude cac co quan cia UBND huyén va
cac co quan, don vi nha nudce lién quan tham gia khai thac, stt dung chimg thu s,
chi ky 50 chuyén ding do Ban CO’ yéu Chinh phii cdp cho cdc co quan nha mrdc
huyén Tay Son.

Didu 2. Gidi thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac ti nglt dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. Chimg thu sb: La mt dang chimg thu dién tir do td chic cung cép dich
vu chung thuc chir ky so chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, td
chirc chinh trj - x4 hdi cap.

2. Chir ky sb: La mot dang chir ky sb dién tr duoc tao ra bémg viéc bién doi
mdt thong diép dit liéu st dung hé théng mat ma khong doi xtmg theo ngudi doé co
dugc thong diép dit ligu ban dau va khoa cong khai c¢6 thé xac dinh dugce chinh
Xac:

a. Viéc bién ddi néu trén duoc tao ra bang dung khoa bi mat tuong img vol
khoa cong khai trong cung mdt cdp khoa;

b. Su toan ven ndi dung ciia thong diép dit lidu ké tir khi thuc hién vigc bién
d6i néu trén.

3. Thué bao: La tb chire, cd nhan duoc cip chimg thu sb, chap nhin chimg
thu s& va gitr khéa bi mat twong tmg véi khoa cong khai ghi trén chimg thu sé
dugce cép.




4, Thiét bi luu khoa bi mat: La thiét bi vat Iy chta chimg thu s6

mat tuong ung voi khoa cdng khai ghi trén ching thu s6 clia thué bao.

phu.

6. Van ban dién tr dugce ky so: La van ban dién tir ¢d gan kem the
ky s0 cua chinh van ban do.

7. Chimg thu s& ¢4 nhan: La ching thu sé duoc cdp cho ca nhén
dung dé ky van ban dién tir thay cho chir ky tay. '

8. Chtng thu s cla td chic: La ching thu sé duoc cép cho cac ¢
duge st dung dé ky van ban dién tu thay cho con dau trén van ban gi
quan {con dau dién ).

9. Chit ky s6 hop 1é: La chir ky sé duge Hé théng chimg thue do
thuc s6 va Bao mat thong tin cung cap xac thyc dam bao tinh hop 1é cua
sau: Ngudi ky, loai chimg thu s0, hiéu lyc clia chting thu s6, thoi gian ky,
ven cua ndi dung sau khi ky.

10. Co quan quén 1y truc tiép thué bao: Gém cdc co quan, don vi
truc tiép khai thac, dir dung chimg thu sb, chit ky sé chuyén ding do B
Chinh pht céap cho cac co quan nha nudc huyén Tay Son.

Diéu 3. Nguyén tac chung

1. Chit ky s6 duoge sir dung rong réi cho tat ca cac loai van ban dig
cac co quan nha nuéce huyén Tay Son; khong ap dung dbi véi cac var
tuyét mat, tol mat va cac van ban khac theo quy dinh cta phap luat.

|

2. Viée ap dung chit ky s duge thue hién timg budc theo 19 trinhy
dé dat hidu qua tot nhat trong cac giao dich dién ti.

3. Trién khai sir dung chit ky sb pht hop véi thuc tién, khéng 1am
cong tac van thu luu trir, hanh chinh khi thuc hién ap dung cht kv s06.
4. Viéc quan ly, st dung chii ky sé phai dam bao an toan, an ninh 4
Piéu 4. Nguyén tic dinh dang vin ban, giri, nhin va gia tri ph
van ban di¢n tir

1. Thé thirc va ky thuat trinh bay van ban dién tir thue hién theo g

b
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Théng tu Lién tich $6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 cta [B6 No1 vu
va Vian phong Chinh phil huéng dan vé thé thac va k¥ thudt trinh bay van ban;
Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia BO Noi vu hudng an vé thé

thic va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.




2. Véan ban dién ti duge ky s6 voi loai chit ky sb ctia ca nhan di duoc xac
thue hop 18 thi ¢ gia tri tuong duong véi van ban giay c¢é chir ky tay cua ca nhan
do. |
3. Van ban dién tir duoc ky sb véi loai chit ky sé cua co quan da dugc xac
thuc hop 1€ thi ¢6 gia trj tvong duong véi van ban gidy ¢ déng dau cua co quan
do. - '

4. Van ban dién tir dugc ky sb véi loai chit ky sb clia ca nhén va chir ky sb
ctia co quan da duoc xac thuc hop 1€ thi ¢o gia tri twong duong véi van ban gidy cé
- chir ky tay va dong dau cua co quan do.

S. Van ban dién tir sau khi 4p dung chit ky sé hop 1é tai Khoan 2, Khoan 3,
Khoan 4 Diéu nay duoc gli dén noi nhan qua hé théng thong tin dung chung ciia
huyén Tay Son gom: Hé thong Van phong dién tir; hé thong hanh chinh cong trire
tuyén; hé théng thu dién tir cong vu cua tinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Can trér td chire, ca nhén st dung chit ky sé.

2. Can trd hoac ngan chan trai phép qua trinh truyén, giri, nhan van ban dién
tuor da ky so.

3. Tao ra hoac phat tdn chuong trinh phén mém lam ré6i loan, thay doi, phé
hoai hé thong diéu hanh hodc co hanh vi khac nham pha hoai ha tang cong nghe vé
giao dich dién tur.

4. Truc tiép hoac glan tiép pha hoal hoac can trd hé thdng cung cap dich vu
chimg thue chit ky sé cta té chire cung cép dich vu ching thue chit ky 56, truc tiép
hoc gian tiép lam gia ching thu so.

S. Troém cép, gian 1an, lam gia, chiém doat hoac sir dung trai phép chir ky s6
cua ca nhan, to chirec.

6. Str dung chit ky sé nham chdng lai Nha nude Céng hoa x& hdi chil nghia
Viét Nam, gdy mat an ninh, trt ty, an toan xa hdi hoéc cac hoat dong khéc trai voi
" quy dinh cta phap luat.

7. TrOm cép, gian 1an, chiém doat hoac st dung trai phép thiét bi luu khéa bi
mat cua td chirc, ca nhan.

- Chuwong II - ‘
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO VA CHU KY SO

Piéu 6. Ngudi quan ly thué bao
Cht tich UBND huyén Tay Son uy quyén cho Chanh Van phong HDND va
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UBND huyén quan ly thué bao ddi véi chung thu s6 chuyeén ding do Bah Co yéu

Chinh phi ¢ip cho cac co quan nha nuée va CBCCVC-NLD trén dia b

Tay Son.
Pidu 7. Cac loai vin ban bt bude ap dung chir ky s6

1. Céc loai vin ban bat bude ap dung chit ky s6 dugc quy dinh tai D

ché quan ly va sir dung Hé thong Van phong dién tir lién thong trong céc co

nude trén dia ban huyén Tay Son, duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6
UBND ngay  /6/2019 ctia Uy ban nhén dan huyén.

2. Cac vin ban dién tr phit hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 diéu

an huyén

éu 8 Quy
quan nha
/GD-

nay duoc

trao ddi trén cac hé thdng théng tin cua huyén duoc xem la thong tin ch{nia thic va

c6 gia tri phap ly nhu van ban gidy; cac co quan, don vi khong cén gur
giay khi phat hanh van ban.
Dieu 8. Quy trinh ky so trén van ban dién tir
1. Vi tri ky sé:
a. PO1 v61 vi tri ky s6 cua co quan: La vi tri trén cling, bén trai, o
tién cda van ban.
b. D41 voi vi tri ky 0 cua canhan: La vi tri ky tay trén van ban gja)
c. D41 véi cac van ban nhu: Chuong trinh phoi hgp, Bién ban, ¢4
ban c6 nhiéu nguoi ky, vi tril ky s6 trén van ban dién t dugc phan bo i
van ban.

d. Céc truong hop khac:

‘kém ban

trang dau

.
¢ loai van
op ly trén

- Diu giap lai: Van ban dién tur duge ky s khi chung thu sé cbfn hiéu luc

dam bao tinh toan ven cda van ban va khong can co ché giap lai.

- Dau treo: Van ban dién to duoc ky s6 khi chirng thu s6 con hié

u luc dam

bao tinh toan ven cua vin ban chinh va cac phu luc, taj liéu kém theo Ya thay thé
hoan toan dau treo trén cac phu luc, taj liéu. Neéu tai liéu di kém vdi van ban chinh
khong thudc cung mot tép dién tu thi tai liéu di kém can dugce ky so bof chir ky s6
cua 1o chuc. '

2. Quy trinh ky sb

|
a. St dung mot chit ky sé cia co quan, t& chic dé phat hanh van ban:
- Soan tép vén ban, ky duyét, 1ay s6, dong dau (nhu phat hanh van|ban giy);

- Quét vén ban voi dinh dang .pdf;
- Van thu st dung chimg thu sd cla co quan t& chie minh, ky 6
ban da quét ¢ trén;

- Phat hanh van ban dién tir da duoc ky sb.

[én t&p van




b. St dung hai chit ky s6: 01 chit ky s& c& nhén, 01 chit ky sb tb chic dé
phat hanh van ban

- Soan tép vin ban dién tir, g trinh kv;
- Lay sb van ban, cp nhat vao tép vin ban dién tir trinh ky;
- Nguoi ky duyét ky s6 1én tép van ban dién tir trinh ky, chuyén van thu;

- Vin thu st dung chitng thu sb clia t6 chitc minh, ky sb 1én van ban dién tir
dd duogc ky duyét;

- Phat hanh van ban dién tir dd duogc ky sb.
c. Str dung nhidu chit ky s6, ¢6 phat hanh van ban

Mot van ban dién tir trude khi phat hanh co thé qua nhiéu ngudi ky sb, nhur:
“ky kiém tra ndi dung van ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay van ban, ky duyét cia
lanh dao, ky cua td chire. Khi vin ban cé st dung nhiéu chir ky s thi chit ky sb
cua ca nhan dugc thuc hién trude, chir ky s cua td chirc duge thue hién sau va
truée khi phat hanh van ban, Van thu c¢é trach nhiém kiém tra, xac thuc tinh dung
din, hop 1é cta timg chit ky.

d. Str dung nhiéu chit ky s6, khéng phét hanh van ban

Khi cén xéc thuc ndi dung van ban trong qué trinh trao ddi tai lidu hoac xir
- 1y cbng viéc nhung khong can phai phat hanh van ban thi c6 thé sir dung nhiéu chit
ky s0 loai cia ca nhan de ky trén van ban do.

3. Mau chit ky

a. MAu chit ky cia co quan gdm 2 phan: Hinh anh va thong tin

Trong do:

- Hinh énh: Hinh 4nh méc dinh 13 biéu twgng cia Ban Co yéu Chinh phu,
céc co quan, td chire ¢o thé thay thé bang hinh anh con d4u cta co quan, t0 chie:

- Théng tin bao gém:
+ Nguoi ky: Tén co quan (tén chung thu s6 k).
+ Email: DPia chi thu dién tif cOng vu ctia co quan.
+ Co quan: Huyén Tay Son.

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xdc thuc tir may chu cip dau
théi gian cta hé théng Ching thuc do Ban Co yéu Chinh pht quan 1.

b. MAu chit k¥ cla cé nhin gdm 2 phén: Hinh anh va thong tin
Trong do:

- Hinh dnh: Hinh anh mic dinh la bidu trong ciia Ban Co yéu Chinh phu,
céc ¢4 nhan co thé thay thé bang hinh anh chit ky tay cua cé nhan do.



- Thong tin bao gém:
+ Nguoi ky: Tén nguoi ky (tén chimg thu s6 ky).

+ Email: Pia chi thu dién tio cong vu huyén Tay Son cta nguoi |

+ Co quan: Huyén Tay Son.

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may cf

thoi gian ctia hé théng Ching thire do Ban Co yéu Chinh pht quan ly.
Pidu 9. Xac thue chir ky s6

Khi nhan dugc van ban dién t duoc ky s6, van thu hodc can bg
van ban phai thuc hién viéc xac thyc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cta chit ky 6, bao gdém kiém tra cac yéu
ky, tinh hop 1€ cua ching thu s6, thdi gian ky, tinh toan ven ctia ndi du]
yéu 10 kiém tra trén déu hop 1é thi chir ky so la hop Ié€.

2. Néu chir ky s6 khong hop 1& thi théng bao ngay bang phuong 4
vol don vi gui van ban biét dé ky va gui lai, ddng thoi x6a van ban kh
do sau khi nhin dugce van ban hop 1€ duoc gui lai.

3. Néu van ban dién tir duge ky bai chir ky s8 hop 18 thi c6 thé
ban va xu ly ngay theo dung trinh tu van ban giay binh thudng ma kho
ban giay.

4. Cac van ban dién ti ¢6 chit ky sd lay tir cac trang théng tin d
cac ngudn khac can dugc xac thuc chir ky s6 trude khi sir dung.

Piéu 10. Lwru triv, sir dung viin ban dién tir da ky sb

I. Trudng hop nhan van ban dén bang van ban dién tir ¢6 st dung]
cac co quan, to6 chirc phai thuc hién ngay viéc dua van ban dén vao hé
ly van ban di, dén (h¢ théng Van phong dién tr) cia minh, chuyén xu |
b co quan, té chirc ma khong can thuc hién viéc in van ban ra giay v
dén.

2. Van ban dién tir duge ky s6 khi luu trit phai 1a dang nguyén bai
thay doi sai [¢ch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

3. Van ban dién tir duoc ky sb phai duge luu trir ¢6 td chue, kh
dam cho viéc tim kiém, tra clru duoc dé dang, thuin tién.

4. Sau khi gui, nhan cac van ban dién t&r duoce ky sé phai thuc h
trén hé thong may chu, dinh ky hang thang sao tuu sang cac thiét bi luu
dung dé dam bao an toan, an ninh théng tin.

Piéu 11. Ding ky cip mdi, gia han, thay dbi théng tin, thu |
chirng thu sb
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Piéu kién, trinh tu, tha tuc thoi gian thue hién dang ky méi, gia han, cap lai,
thay adi thong tin chu’ng thur s6 duge thue hién theo cac quy dinh tai cac Piéu 13,
Bieu 14, Pidu 15, Pidu 16, Didu 17, Diéu 18, Piéu 29, Piéu 22, Didu 23 Thong tw
s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia Bo Quoc phong quy dinh vé cung cap,
quan ly, str dung dich vu chung thuc chit ky s chuy2n dung phuc vu céc co quan
Dang, Nha nude, t6 chie chinh tri - x3 hoi (sau day goi tit la Théng tu sb
08/2016/TT-BQP).

Diu 12. Thu hoi, khdi phuc thiét bi lru khéa bi mat (USB Token)

1. Biéu kién, trinh tu, thu tuc, thol gian thuc hién thu héi thiét bi luu khoa bi
mat sau khi chimg thu sé hét han sit dung hodc chimg thu sé bi thu hdi duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu sb 08/2016/TT-BQP.

2. Khoi phuc thiét bj lvu khéa bi mat trong trudong hop thiét bi luu khoa bi
mat bj khoa do nhap sai mat khau qua sé 14n quy dinh (do Cuc Chung thuc sb va
- Bao mat théng tin thiét 14p) duoc thue hién theo quy dinh ta1 Piéu 24 Théng tu s6
08/2016/TT-BQP.

Piéu 13. Quan Iy thiét bi lwu khéa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bj luu khoéa bi mat duoc thuc hién theo céc quy dinh tai
Piéu 25 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Thiét bj USB Token clia co quan, td chirc duoc uy quyén cho vian thu
quan ly va str dung. Viéc bao quan, lru giit duoc thuc hién nhu véi con dau cua
don vi. Nguoi dugce giao quéan ly thiét bj luu khéa bi maét cua co quan, don vi chiu
trach nhiém trong viéc quan 1y va sit dung thiét bj luu khoa dé tao ra chir ky sé cua
co quan, don vi minh. Khi thay d6i nguoi quan ly thift bi luu khéa bi mat phai lap
Bién ban ban giao. Bién ban ban g1a0 thiét bi luu khoa bi mét duoc 13p theo Mau
13 ctia Phu luc kém théo Théng tu s6 08/2016/TT-BGP.

3. Thiét b luu khoa ciia ¢ nhan do chinh c4 nhan d6 bao quan, luu giir va st
 dung. Khong dugc tiét 1§ mat khau, hoac dé nguoi khac str dung thiét bi ctia minh.

| Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém ctia Van phong HDND va UBND huyén

1. Chu tri, hudng dan cac co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude co6 lién quan dén cong tac quan ly, s
dung chimg thur sd, chit ky sb trong céc co quan nha nuéc trén dia ban huyén Tay
Son. |

2. Chanh Van phong HDND va UBND huyén dugc Chu tich UBND huyén
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{ty quyén thuc hién nhiém vu cua Ngudi quan ly thué bao theo quy dmk tai Diéu

28 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thc“)ng tinh xay dung ké hbach dao
tao, tap huin hudéng din quan ly va st dung chir ky sb, ching thu sb, phax#ﬂ mém ky

sb cho cac thué bao.

4. Thue hién kiém tra viée quan 1y va st dung chir ky sd, ching thy
bi luu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay g
chuec, ca nhan trong pham vi tham quyén quan ly.
3. Théng ké, theo doi viéc st dung ching thu s6 trén dia ban hu
hién bao cdo dinh ky, ddt xuat cho UBND tinh va cac co quan lién quan.
Piéu 15. Trach nhiém cia Co quan quan Iy true tiép thué bao
1. T6 chirc trién khai sir dung ¢6 hiéu qua ching thu sb cia t6 chi
dich vu, thiét bi phan mém thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh; thud
ap dung chir ky s trong viéc gui nhén van ban dién tu gitra cac co qu
dung 10 trinh theo chi dao cua tinh, huyén.

2. Thue hién day ¢ cac nhiém vu caa Co quan quan ly truc tiép

quy dinh tai Diéu 25 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.
3. C6 trach nhiém phan céng va ctt can b tiép nhan ching thu sb
chuyén giao cai dat phan mém ky s6 va dao tao hudng dan sir dung ky
V1.
4. P6i voi chimg thu s cap cho té chic, phai ¢6 bién ban giao 4
khoa bi mat cho nguoi duoc phén ¢éng lam nhiém vu van thu st dung dé¢

vén ban dién tir; ddm bao an toan viéc st dung thiét bi luu khoa bi mat tgi

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va st dung chir ky sd, chf
cua co quan, to chirc minh dam bdo thuc hién theo ding cac quy dinh ci
nay va cac quy dinh khac co lién quan.

6. Trang bi hé thong thong tin dap ung yéu cau dé thuc hién ky

van ban dién ti, phuc vu khai thdc va stt dung van ban dién tir theo quy ¢

7. Thue hién bao cdo dinh ky, dot xuat két qua st dung chit ky sb
s6 cta co quan, don vi minh vé Van phong HOND v4 UBND huyén
bao cdo UBND huyén, S& Théng tin va Truyén thong tinh theo quy dinh.

8. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s, cap nhét phién ban
ky s0 méi (néu o), ho tro k¥ thuat va hudng dan trong qua trinh st dun
cho can bg, cong chirc, vién chirc duge cap ching thu so tai don vi, dia |

Pidu 16. Trach nhiém ciia thué bao |
|

|
I,

#hucng.

It 50, thiét
va cac to

:l'én; thuc

ca nhan,
‘hién viéc

hn, don vi

|
thué bao

tiép nhén
0 tal don

hiét bi luu

don vi.

g thu s6
Quy ché

Jsé, luu tri
inh.

Chfmg thu

dﬁ téng hop

hin mém
hit ky s6
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1. Cung cép chinh xéc va day du cac thong tin, hé so lién quan dén viée cép,
gia han, thu hoi ching thu so.

2. Théng bao kip thai cho co quan quan 1y true tiép thué bao nhiing théng tin
* lién quan dén thiét bi luu khéa bi mat trong cac truong hop nhu: Bi mat, bi héng -
vat ly, bi khéa thiét bi do nhap sai mat khéu theo quy dinh va cac trudng hop mét
an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoéa ddo tao, tap huén lién quan dén viéc quan Iy va sir
dung chit ky so, chung thu so6 trong cac co quan nha nude do Phong Théng tin va
Truyén théng to chirc.

4. Quan ly thiét bi luu khéa bi méat theo quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay va
tuén thu cac quy dinh cua phép luét vé quan ly va sir dung chit ky s6, ching thu so.
5. Str dung chirng thu sé ding muc dich va tusn tht cac quy trinh, quy dinh
ctia Quy ché nay va cac van ban phéap luét ¢6 lién quan vé quan Iy, sir dung chit ky
s0, chimg thu s6 va dich vu chimg thuc chit ky so.
6. Co trach nhiém cung chp thong tin theo quy dinh va khi co yéu cau cla co
‘quan co6 thdm quyén.

Piéu 17. Trach nhiém cha can bd, cong chire lam cong tac Vin thu tai
~ ¢cdc co quan, don vi ’
1. Thye hién ky s6 van ban dién tir va phat hanh van ban dién tu da ky 36 qua
 mang theo cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Thuc hién luu trir vin ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thyc hién x4c thuc chit ky s6 trén cac van ban dén cla cac co quan, don
vi khéc giri dén, phan anh véi co quan, don vi d6 néu chix ky sé khéng hop 1.

‘4. Chiju trach nhiém tiép nhan, quan Iy va sir dung chimg thur s6, thiét bi luu
khoa bi mit cua to chire khi duge phén cong, ddm bao dung cac quy dinh trong
Quy che nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tip huén, huéng dan img dung chit ky sé do co
quan cap trén hodc S& Théng tin va Truyén théng tinh to chirc.

Piéu 18. Trach nhiém cia cong chire, vién chire, ngudi lao dong tai cac
co quan, don vi

1. Chiu trdch nhiém tiép nhan, quan Iy va st dung chimg thu s6, thiét bj luu

khoa bi mét cua dich vu, thiét bi, ph&n mém cua don vi khi dugc phin cong, dam
bao diing cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Tham gia céc chuong trinh tap huén, hudng dan vé ung dung chit ky s6 do
co quan cap trén va S& Théng tin va Truyén théng tinh t6 chirc.

11



3. Tham muu cho lanh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bao an toan

an ninh thong tin tai don vi minh.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Céac phong, ban, ngzanh huyén va UBND céc x4, thi tran tham gia khai

théc, st dung chung thu s6, chit ky sb ¢d trach nhidm thuc hién Quy ché

‘ v

nay. Pong

thoi, dinh ky 6 thang | lan giri bdo cdo danh gia viéc thuc hién Quy ché nay cho
Van phong HDND va UBND huyén dé tong hop, bao cdo UBND huyén, So Théng

tin va Truyén thong,

2. Van phong HPND va UBND huyén phdi hop véi cac co quan,
quan huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 khé khan, vudng mac can diéu

|
qcm vi lién

|
chinh, sua

d6i va bé sung thi cdc co quan, don vi, dia phuong phan anh vé UBND huyén
(quan Vin phong HDND va UBND huyén) dé tong hop, bao cao UBND huyén

xem xét, diéu chinh cho phu ho,%/
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