UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAY SON DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
$6262 /KH-UBND Tdy Son, ngay 07 thadngi12 nam 2023
KE HOACH

Trién khai xdy dung vi tri viéc 1am trong cic co quan,
to chirc hanh chinh va don vi sw nghi€p cong lap trén dia ban huyén

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cta Chinh
pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sé lugng ngudi 1am
viée trong don vi su nghi¢p cong lap;

Cén ctr Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam 2022 cia Bo
truong Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, quan ly;
nghiép vu chuyén mon dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, to chirc hanh
chinh va vi tri viéc 1am chitrc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; hd tro,
phuc vu trong don vi su nghiép cong lap va cac Thong tu huéng dan cua cac bo,
nganh Trung uong lién quan viéc xay dung D¢ an vi tri viéc lam;

Uy ban nhan dan huyén ban hanh Ké hoach trién khai xay dung vi tri viéc
lam trong cac co quan, don vi, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Xay dung vi tri viéc lam 1a co s& dé co quan, don vi ra soat lai co cau to
chire, cach thirc bd tri, phan cong nhiém vu cho cac phong, ban, don vi truc thudc;
xac dinh vi tri viéc lam trong t6 chirc gén véi viée thue hién hoan thanh tét chie
nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

- Se‘ip xép, bd tri lai doi ngil can bg, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong
trong cac co quan, don vi phi hop, dam bao co cau ngach, chirc danh nghé nghiép
hop 1y, dap ing yéu cau, nhiém vu dugc giao.

- Can ct DPé an vj tri viée 1lam duge phé duyét, co quan, don vi thuc hién
tuyén dung, quan ly, dao tao, kiém tra, danh gia, quy hoach, ning ngach, thing
hang, dao tao, boi dudng... ddi ngii can bo, cong chirc, vién chic va gop phan thuc
hién cai cach tién luong hiéu qua.

2. Yéu ciu

- Khi xay dung vi tri viéc lam phai xac dinh dugc dac diém, dic thu, tinh
phtic tap va tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu, trinh d6 chuyén mén nghiép vu
can thiét dé thyc hién cong vi¢c, dam bao co tinh chét phan hoéa trong danh muc vi
tri viéc lam cua co quan, don vi. Xac dinh mot ngudi lam viéc phai duogc giao du
khéi luong cong viéc dé thuc hién theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhing vi tri
viéc 1am khong c¢6 du khdi luong cong vige dé thuc hién theo thoi gian quy dinh
cia mot ngudi 1am viéc thi phai bd tri kiém nhiém, cin c dé xac dinh yéu cau vi
tri vi€éc 1am l1a nhi€ém vu chinh dugc giao.
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- Co ciu ngach cong chire, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chuc duoc
xac dinh can ctr vao danh muc vi tri vi¢c lam, murc do phtrc tap cia cong viéc va s6
luong bién ché cong chirc hoac vién chuc can bd tri theo ting vi tri viéc lam va
tiéu chudn chire danh ngach cong chirc chuyén nganh hodc co ciu chtrc danh nghé
nghiép vién chirc tuong ing vai vi tri viéc lam.

- Théng nhat, déng bd gitra xac dinh vi tri vi¢c lam, co ciu ngach cong chuc
v6i st dung va quan 1y bién ché cong chirc, sé lugng ngudi lam viée va gan voi
tinh gian bién ché theo giai doan.

- Bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu, phu
hop véi thuc tién va nang cao chét luong do6i ngili can bg, cong chuc, vién chir,
nguoi lao dong trong co quan, don vi.

I1. NOI DUNG THUC HIEN XAY DUNG PE AN VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc [am

- Thye hién nghiém chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude
vé vi tr viéc 1am, quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, s6 lugng nguol lam viéc.

- Phu hop véi chitc ning, nhiém vu, quyén han va Iy ciu to chuc cua co
quan, don vi. Phu hop voi chirc danh can b9, cong chire cap xa quy dinh tai Luat
Can b9, cong churc; quy dinh cua Dang, Diéu 1& cua to chtrc chinh tri - x4 hoi;
Nghi dinh s6 33/2023/Nb-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh
ve€ can bg, cong chirc cap x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢
thon, t6 dan phd va quy dinh hién hanh cua nha nudec.

- Bao dam thong nhat, dong bo gilta xac dinh vi tri viéc 1am, co cAu ngach
cong chirc, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép véi sir dung va quan ly
bién ché cong chtc, s6 luong nguodi lam viéc. Bao dézn tinh khoa hoc, khach quan,
cong khai, minh bach, dan chu va phu hop véi thuc tién.

- Gan tinh gian bién ché véi viée co ciu lai va nang cao chat luong d6i ngii
can bg, cong chitrc, vién churc trong cac co quan, to chuc, don vi.

2. Phan loai vi tri viéc lam

2.1. Phén logi theo tinh chit, ngi dung cong viéc

- Nhom vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly;

- Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh;

- Nhom vi tri viée lam nghiép vu dung chung;

- Nhom vi tri viéc 1am hd tro phuc vu.

2.2. Phan logi vi tri viéc lam theo khéi lwong cong vigc

- Vi tri viéc lam do mot ngudi ddm nhiém;

- Vi trf viéc 1am do nhiéu nguoi ddm nhiém;

- Vi tri viéc lam kiém nhiém.

2.3. Vi tri vigc lam cdn b, cong chikc cip xa

- Nhom vi tri viéc lam can bo cép Xa;

- Nhom vi tri viéc lam cong chirc cép Xa.
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3. Cac buéc xac dinh vi tri viéc 1am dé xay dung Pé an
(chi tiét theo Phu luc I dinh kem Ké hoach)

4. Trinh ty xay dung va thyc hién D@ an vi tri viéc 1am

4.1. Thu truong cac phong, ban, nganh, don vi su nghiép thudce Uy ban nhan
dan huyén va chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran t6 chure trién khai pho bién,
quan triét noi dung N~ghi dinh s6 62/2020/ND-CP, Nghi dinh sc} 106/202Q/NB—CP
va Thong tu huong dan cua B, nganh, cac van ban lién quan dén toan thé doi ngt
can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén quan ly.

4.2. Thuc hién re‘} soat, xac dinh danh muc vi tri viéc lam va xay dung co cau
ngach cong chirc, co cau vién chire theo chirc danh phu hgp vaéi chirc nang, nhiém
vu, co cau to chuc bo méy sau khi duogc kién toan t}}eo Nghi dinh s6
107/2020/ND-CP, Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP, Nghi dinh s6 120/2020/Nb- CP
va muc do phuc tap, tinh chat, dac diém, quy mé hoat dong; pham vi, d6i tuong
phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh ctuia phap luat
chuyén nganh.

4.3. Xay dung Dé an vi tri viéc 1am theo hudng dan; tap trung xay dung ban
mo ta cong viéc va khung nang lyc cua ting vi tri viéc 1am, trén co s do lam can
cu deé sap x€p do1 ngli can bg, cong chirc, vién churc cho phu hop.

4.4, Gti Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu huyén) tham dinh, trinh
Uy ban nhan dan tinh phé duyét hodc phé duyét theo tham quyén; bao cao ket qua
thue hién va dé xuat cac bién phap giai quyét nhiing kho khin, vudng mac trong
qua trinh trién khai tai co quan, don vi.

4.5. Thyc hién bd tri sap xép lai cong chirc, vién chirc va nang cao chat
luong do1 ngii cong chire, vién chirc theo BE an vi tri viéc [am da dugc phé duyét:

- Thyc hién viéc ra soat, danh gia doi ngii can bg, cong chure, vién chirc dé Iénj
can clr bo tri, sap x&p lai can bg, cong chirc, vién chirc theo e an vi tri viéc lam; bo
tri, co cau lai doi1 ngli can bg, cong chirc, vién chirc ddm bao theo dung vi tri viéc
lam va khung nang lyc da duogc phé duyét;

- Ra soat, xac dinh nhu cau, xay dung ké hoach va thyc hién dao tao, boi
dudng doi ngli can bd, cong chirc, vién chirc chua dap ting yéu cau theo khung
nang luc vi tri viéc lam;

- Danh gia nang luc timg vi tri (trude va sau khi dugce dao tao, boi dudng) dé
thyuc hién chuyén doi vi tri Cho‘ phu hgp hodc xem xét, thay thé cong chirc, vién chirc
néu khong dap tmg duoc yéu cau vi tri viéc lam va khung nang luc theo quy dinh.

(co mau Pé dan vi tri viéc lam theo Phu luc II va III kém theo Ké hoach)

1. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Cac phong, ban, nganh, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan din
huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran

- Nghién ctru, t6 chire trién khai pho bién quan triét noi dung Ké hoach nay
trong toan thé can by, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong cua co quan, don vi
(t6 chirc HOi nghi quan triét hoac cac hinh thirc phu hop khac).
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- Céan cu ndi dung Ké hoach nay, chu dong xay dung ké hoach trién khai
thuc hién dam béo tién d6, muc dich, yéu cau theo quy dinh. Hoan thanh viéc xay

dung D& an vi tri viéc 1am cua co quan, don vi, dia phuong chdm nhdt ngay 15
thang 01 nam 2024.

- Trién khai thuc hién nghiém tuc Dé 4n vi tri viéc lam cua co quan, don vi
sau khi dugc phé duyét.

- Nguoi dimg dau cac co quan, don vi khong thyc hién dung quy dinh tai
Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP, Nghj (:Iinh s0 106/2020/ND-CP va ndi dung ‘Ké
hoach nay thi xem xét danh gia, dé xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang
nam va xu ly trach nhiém theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

2. Phong Noi vu huyén

- Theo doi, dén dbc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién vi¢c xay
dung D¢ an vi tri viéc lam dam bao cac nguyén tac, myc dich, yéu cau theo quy
dinh va ndi dung Ké hoach nay.
7 - Thuc hién thim dinh D?: an vi tri viéc lam cua cac co quan, don vi bao cao
Uy ban nhan dan huyén trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét.

- Thanh tra, kiém tra, tong hop bao céo két qua thue hién cua cac co quan,
don vi; kién nghi, dé xuét cac bién phap giai quyet nhitng kho khan, vuéng mac
trong qua trinh thyc hién nhiém vu xay dung va trién khai D¢ an vi tri viéc lam.

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén danh gia, xép loai ngudi dimg dau cac co
quan chuyén mdn, don vi su nghiép thuoc Uy ban nhan dan huyén, chu tich Uy ban
nhan dan céc x4, thi tran trong viéc xay dung va thuc hién Dé an vi tri viéc 1am cta
co quan, donwi.

Pé nghi thu trudng cac phong, ban, nganh, don vi su nghi¢p thudc Uy ban
nhan dan huyén va chu tich Uy ban nhan dan cac x3, thi tran khan truong, nghiém
tac trién khai thuc hién noi dung Ké hoach nay./....

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vy; T i

- TT Huyén uy;

- TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan chuyén mon thudc huyén;
- Céc don vi su nghiép thudc huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- CVP+C2; R
- Luu: VT Phan Chi Hung
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