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Trién khai xdy dung vi tri viéc 1am trong cac co’ quan,
to chirc hanh chinh va don vi sy nghi€p cong lap trén dia ban tinh

Cin cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh ph vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
cua Chinh phu vé vi trf viéc 1am va sb lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghi€p
cong lap;

Cin ctt Thong tu sd 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 caa Bo truéng Bo
Noi vu huéng dan vé vi tri viéc lam cong chuc lanh dao, quan ly; nghi€p vu
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi
tri viéc lam chirc danh nghé nghi¢p chuyén mon dung chung; ho tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong 1ap va cac Thong tu hudéng dan cia cic bd, nganh Trung
wong lién quan viéc xdy dung Dé an vi tri viée 1am;

Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach trién khai xay dyng vi tri viéc lam
trong cac co quan, to chirc hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban
tinh (viét tat 1a co quan, don vi), cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Xay dung vi tri viéc lam la co so dé co quan, don vi ra soat lai co cau to
chtrc, cach thic bo tri, phan cong nhiém vu cho cac phong, ban, don vi truc thudc;
xéac dinh vi tri viéc lam trong t6 chirc gan véi viée thuc hién hoan thanh tét chirc
nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi.

b) Sép xép, bd tri lai doi ngli can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong
trong cac co quan, don vi phu hgp, ddm bao co cau ngach, chitc danh nghé nghiép
hop ly, dap g y€u cau, nhiém vu dugc giao.

c) Can cu Dé 4n vi tri viéc 1am duoc phé duyét, co quan, don vi thuc hi¢n
tuyén dung, quan ly, dao tao, kiém tra, danh gia, quy hoach, nang ngach, thang
hang, dao tao, bo1 dudng... do61 ngii can bd, cong churc, vién chirc va gop phan thuc
hién cai cach tién lvong hi€u qua.

2. Yéu ciu

a) Khi xay dyng vi tri viéc lam phai xac dinh dugc dac diém, dic thu, tinh
phuc tap va ti€u chuan chuyén moén, nghi€p vy, trinh do chuyén mén nghiép vu



can thiét dé thuc hién cong viéc, dam bdo cé tinh chat phan hoa trong danh muc vi
tri viéc lam cua co quan, don vi.

Xac dinh mgt nguoi lam viée phai dugce giao du khoi luong cong vigéc dé
thuc hién theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhitng vi tri viéc lam khong c6 du
khoi lugng cong viée dé thuc hién theo thoi gian quy dinh cia mot nguoi lam viée
thi phai bd tri kiém nhiém, cin ¢t dé xac dinh yéu cAu vi tri viéc 1am 1a nhiém vu
chinh dugc giao.

b) Co ciu ngach cong chirc, co cau chirc danh nghé nghiép vién chuc duoc
xac dinh can ctr vao danh muyc vi tri viéc lam, mac do phuc tap cua cong viéc va
s6 lugng bién ché cong chuc hoac vién chirc can b tri theo tung vi tri vi¢e lam va
tiéu chuan chirc danh ngach cong chirc chuyén nganh hoic co cau chirc danh nghé
nghiép vién churc twong ing véi vi tri viée lam.

c) Thong nhat, déng bo gilta xac dinh vi tri viéc lam, co ciu ngach cong
chirc voi sir dung va quan ly bién ché cong chirc, s6 lwong ngudi lam viéc va gan
v6i tinh gian bién ché theo giai doan.

d) Bao dé~m tinh khoa hoc, lghéch quan, cong khai, minh bach, dan chu, phu
hop véi thuc tién va nang cao chat luong ddi ngli can by, cong chuc, vién chur,
nguoi lao dong trong co quan, don vi.

I1. NOI DUNG THUC HIEN XAY DUNG DE AN VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam

a) Thuc hién nghiém chu truong cua Pang, cua phap luat vé vi trf viéc 1am,
quan ly, st dung bién ché cong churc, so6 lugng nguoi lam vigc.

b) Phu hop véi chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc cia co
quan, don vi.

c) Bao dé;n théng nhét, déng bo gifra xac Qinh vi tri viéc lam, co cdu ngach
cong chire, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép voi su dung va quan ly
bién ché cong chirc, s lvong nguodi lam vige.

d) Bao dam t~1'nh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu va
phu hop véi thuc tién.

d) Gan tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chat lugng doi ngii
can bg, cong chirc, vién churc trong cac co quan, to chic, don vi.

e) Phu hop v6i chue danh can b9, cong chure cap x4 quy dinh tai Luat Can
by, cong chirc; quy dinh cua Pang, Diéu 18 cta to chtrc chinh tri - x4 hoi; Nghi
dinh sq 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé canv bo, cong
chtrc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, & thon, t6 dan phd
va quy dinh hién hanh cua nha nudec.

2. Phan loai vi tri viéc lam

a) Phan loai theo tinh chét, noi dung cong viéc:

- Nhém vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y;



- Nhom vi tri viée lam nghié€p vu chuyén nganh;

- Nhém vi tri viéc 1am nghiép vu dung chung;

- Nhoém vi tri viéc 1am hé tro phuc vu.

b) Phan loai vi tri viéc lam theo khoi lugng cong viéc:
- Vi tri viéc 1am do mot ngudi dam nhiém;

- Vi trf viéc 1am do nhiéu nguoi dam nhiém;

- Vi tri viéc lam kiém nhiém.

c¢) Vi tri viéc lam can bd, cong churc cép Xa:

- Nhom vi tri viéc lam can bd cép X4,

- Nhom vi tri viéc 1am cong chiic cap xa.

3. Cac budc xac dinh vi tri viéc 1am dé xay dung D¢ an
(chi tiét theo Phu luc | dinh kém Ké hoach)

4. Trinh ty xay dung va thue hién P& an vi tri viéc 1am

a) Thu trudong cac so, ban, nganh, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan
tinh va Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé t6 chirc trién khai
pho bién, quan triét néi dung Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP, Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP va Thong tu huéng dan cua B, nganh, cac vin ban lién quan
dén toan thé doi ngill can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong thude tham
quyén quan 1y.

b) Thuc hién ra soat, xac dinh danh muc vi tri viéc lam va xay dung co ciu
ngach cong chtic, co cdu vién chirc theo chtrc danh phu hop véi chirc ning, nhiém
vu, co cau to chirc bod may sau khi dugc kién toan theo Nghi dinh $6
107/2020/ND-CP!, Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP?, Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP va mtc do phuc tap, tinh chit, dic diém, quy md hoat dong; pham wvi, déi
tuong phuc vy; quy trinh quan 1y chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh ctua phap
luat chuyén nganh.

¢) Xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am theo huéng dan; tap trung xdy dung ban
mo ta cong viéc va khung nang luc cua tirng vi tri viéc lam, trén co s& dé lam can
clr dé sap xép doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc cho phu hop.

d) Giri S& Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét hodc phé
duyét theo tham quyén; bao cdo két qua thuc hién va dé xuat cac bién phap giai
quyét nhitng kho khin, vudng mac trong qua trinh trién khai tai co quan, don vi.

1 Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14/7/2020 cua Chinh phu vé sira déi, bb sung mot s didu cua Nghi dinh sb
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

2 Nghi dinh sb 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cta Chinh phii vé stra dbi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nim 2014 ciia Chinh phu quy dinh té chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.



e) Thuc hién bo tri sap x€p lai cong chure, vién chiic va nang cao chat luong
doi ngtli cong chire, vién chure theo B¢ an vi tri viéc 1am da dugc phé duyét:

- Thuc hién viéc ra soat, danh gia doi ngii can b, cong chure, vién chirc dé lam
can ct bo tri, sap x€p lai can bg, cong chirc, vién chirc theo B¢ &n vi tri viéc 1am;

- Thuc hién bo tri, co cau lai doi1 ngii can bg, cong chirc, vién chirc dam bao
theo dung vi tri vi¢c lam va khung nang luc da duoc phé duyét;

- Ra soat, xac dinh nhu cau, xay dung ké hoach va thuc hién dao tao, boi
dudng doi ngli can by, cong chuc, vién chic chua dap ung yéu cau theo khung
nang luc vi tri viéc lam;

- Panh gi4 nang lyc timg vi tri (trude va sau khi duoc dao tao, boi dudng) dé
thuc hién chuyén doi vi tri cho phu hop hodc xem xét, thay thé cong chirc, vién chirc
néu khong dép img dugc yéu cau vi tri viée lam va khung nang luc theo quy dinh.

(cO mau Dé dn vi tri viéc lam theo Phy Iuc 11 va 111 kém theo Ké hoach)

1. TO CHUC THU'C HIEN

) 1. Cac s6, ban, nganh, don vi sw nghiép thugc Uy ban nhin dan tinh va
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho

a) Nghién ctru, to chuc trién khai pho bién quan triét ndi dung Ké hoach nay
trong toan thé can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua co quan, don vi
(t6 chitc Hoi nghi quan triét hodc cac hinh thic phu hop khac). Can cir ndi dung
K& hoach nay, chu dong xay dung ké hoach trién khai thuc hién dam béo tién do,
muc dich, yéu cau theo quy dinh.

Hoan thanh viéc xay dung Pé 4n vi tri viée lam cta co quan, don vi, dia
phuong trong quy 1/2024.

b) Trién khai thuc hién nghiém thc Dé an vi tri viéc 1am cua co quan, don vi
sau khi dugc phé duyét.

C) Ubean nbén dan cac I}uyén, thi xa, thanh phé chu tri phéi hqp v61 SOo No1
vu huong dan, trién khai cho Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran xay dung
D¢ an vi tri viéc 1am cua can b, cong chirc cap xa theo quy dinh.

d) Nguoi ding dau cac co quan, don vi khong thyuc hién dung quy dinh tai
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP, Ng}li dinh s0 106/2020/ND-CP va ndi dung ‘Ké
hoach nay thi xem xét danh gia, dé xép loai mic dd hoan thanh nhiém vu hang
nam va xu ly trach nhiém theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

2. S¢ Noi vu

a) Theo doi, don dbc cac co quan, don vi, dia phuong thyc hién viéc xay

dung Dé an vi tri viéc lam dam bao cac nguyén tic, muc dich, yéu cau theo quy
dinh va n6i dung Ké hoach nay.

b) Thuc hién tham dinh D& 4n vj tri viéc 1am cta cac co quan, don vi, trinh
Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t.



¢) Thanh tra, kiém tra, tong hop béo céo Uy ban nhan dan tinh két qua thyuc
hién cta cac co quan, don vi; kién nghi, d& xut cac bién phap giai quyet nhirng
kho khin, vuéng mic trong qua trinh thuc hién nhiém vu xay dung va trién khai
Pé an vi tr viéc lam.

d) Tham muu Uy ban nhan dan tinh danh gia, xép loai ngudi dimg dau cac co
quan chuyén mén, don vi su nghiép thudéc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd trong viéc xay dung va thyc hién D& an vi tri
viéc lam cta co quan, don vi.

Thu tmfrng cac So, ban, nganh, don vi su nghiép thuc}g Uyqban nhan dan tinh
va Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xd, thanh pho khan truong, nghiém
tac trién khai thuc hién ndi dung Ké hoach nay I —

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- B Noi vy; [
- CT, cac PCT UBND tinh; CHUTICH

- Céc s6, ban, nganh thugc tinh; A _—
- Cac don vi su nghiép thudc tinh; a5 3

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- LbVP UBND tinh;

- UBND céc xa, phudng, thi trin;

- Luu: VT, Kg\*/

— Pham Anh Tuin
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