UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH TUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:01 /QC-UBND Binh Twong, ngay 10 thang 6 nam 2022
,, _QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG

CUA BAN QUAN LY CHOQ HOA SON, XA BINH TUONG

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG
Picu 1.
1. Vitri:

Ban quan 1y chg Hoa Son 1a don vi su nghiép c6 thu, tu trang trai cac chi
phi hoat dong thudng xuyén; c6 tu cdch phap nhan, c6 con dau va tai khodn riéng
tai Kho bac Nha nudc.

Ban Quan 1y chg chiu sy quan ly, chi dao truc tiép cua UBND xa Binh
Tuong, dong thoi chiu sy huong dan vé chuyén mon, nghiép vu cua cac phong,
ban li€én quan cap huyén.

2. Chtic nang

Ban quén 1y cho thuc hién chirc ning quan 1y cac hoat dong tai cho va to
chtrc kinh doanh céc dich vu tai chg theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 2. Nhiém vu
1. Trinh Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén quyét dinh:

- Phé duyét phuong an sir dung diém kinh doanh va b tri, sap xép cac
nganh nghé kinh doanh tai chg;

- Quy dinh cu thé viéc st dung, thué, thoi han va céc bién phap quan ly
diém kinh doanh tai cho;

- Phé duyét phuong 4n dam bao phong chdy, chita chay, vé sinh moi
truong, an ninh trat tu va an toan thuc pham trong pham vi chg;

- Phé duyét ké hoach stra chita 16n, nang cdp co s& vat chit va phat trién
cac hoat dong cua chg khi c6 nhu cau.

- Phé duyét ndi quy cho.

2. Chiu trach nhiém quan 1y tai san va két qua tai chinh cua Ban quan 1y
cho theo quy dinh cua phap luét.
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3. B tri sép Xép cac khu vuc kinh doanh bao dam cac yéu cau vé trat tu,
v€ sinh, van minh thuong mai va phu hop vdi yéu cau cua thuong nhan kinh
doanh tai cho.

4. Tong hop tinh hinh hoat dong kinh doanh cua cho va bao céo dinh ky
cho cac co quan quan 1y nha nudc theo quy dinh.

Piéu 3. Quyén han

- T6 chuc déuqthﬁu theo quy dinh ctia phap lut dé lua chon thuong nhan
st dung hodc thué diém kinh doanh tai chg theo phuong an da dugc duyét;

- Ky hop dong vé6i thuong nhan st dung hodc thué diém kinh doanh tai chg
theo phuong an da dugc duyét;

- T6 chirc quan 1y, diéu hanh hoat dong cho, t6 chirc thuc hién Noi quy cho
va xur 1y cac vi pham Noi1 quy cho;

- Phéi hop véi chinh quyén dia phuwong va céc co quan chirc ning chuyén
mon to chirc ddm bao phong chay, chira chay, vé sinh mdi trrong, an ninh trat tu
va an toan thyc pham trong pham vi cho;

- T6 chire kinh doanh, phat trién cac dich vu hd tro trong pham vi cho phu
hop v61 cac quy dinh ctia phap luat va theo hudng ngay cang van minh hién dai;

- T6 chure thu, nop tién thué, st dung diém kinh doanh cua thuong nhan va
cac loai phi, 1¢ phi khac theo quy dinh ctia phap luat;

- Phoi hop v6i chinh quyén dia phuong va cac co quan, doan thé to chirc
thong tin kinh té, x4 hoi, tuyén truyén van dong, phd bién, hudng dan thyc hién
cac chinh sach, cac quy dinh cta phap luat va nghia vu d6i v6i nha nudc cia
thuong nhan kinh doanh tai cho; t6 chirc cac hoat dong van hoa, xa hoi tai cho.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE
Piéu 4. T6 chirc bd may

Ban quan ly chg Hoa Son do UBND huyén thanh 1ap, quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va to chirc hoat dong. Ban quan Iy chg ¢6 01 trudng ban, 01
pho trudng ban va 03 nhan vién do UBND huyén thanh 1ap trén co s dé xuét ciia
UBND xi. Can ct tinh chét, dic diém, khoi lugng cong viéc va kha nang tai
chinh, Truong ban quéan ly chg quyét dinh viéc to chuc cac b phan chuyén mén
nghiép vu giup viéc quan ly, diéu hanh cho hoat dong va t6 chirc cac dich vu tai
cho; ky hop dong tuyén dung lao dong, cac hop dong khac véi cac co quan,
doanh nghi€p vé bdo dam v¢ sinh moi truong, phong chdy chira chay, an ninh trét
tu, ... trong pham vi chg theo quy dinh cua phép luat.

Trudéng ban phu trach chung, diéu hanh toan bo cac hoat dong cua Ban
quan 1y chg; chiu trach nhi¢m trude Uy ban nhan dan huyén va ny ban nhan dan
x4 vé toan bd hoat dong cua cho va cua Ban quan 1y chg. Pho truong ban c6 trach
nhiém gilp trudng ban va chiu trach nhi¢m trudce trudng ban thuc hién mdt hodc
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mot s6 nhiém vu do Truéng ban phan coéng. 03 Nhan vién thuc hién mot so
nhiém vu do Trudng ban phan cong.
Chwong 1V
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d sinh hoat 1am viéc

1. Ché d¢ hoi hop

- Hang tudn, lanh dao Ban quan 1y hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

- Mbi thang hop toan thé can bd, nhan vién mot 1an dé bao cdo, nim bét
tinh hinh hoat dong ctia ch¢ va cac van dé phat sinh.

- Lich lam viéc vé6i cac to chirc, ca nhan co lién quan déu phai thé hién
trong lich cong tac tuan, thang cua don vi. N1 dung lam viéc phai chuan bi chu
dao deé giai quyet hiéu qua cac y€u cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon, hoat dong kinh doanh ctia don vi.

2. Ché do 1am viée

- Thuc hién ché d6 lam viéc theo quy dinh ctia nha nudc va theo quy ché
cua don vi.

- Can b0, nhan vién cua don vi ¢6 chtrc danh, nhiém vu cu thé, co bang tén
va deo thé theo quy dinh. Pong thoi phai ¢6 thai do, phong cach lam viéc lich su,
tan tuy, khi€ém ton, ton trong va lang nghe y kién cta lanh dao don vi, cua dong
nghiép, ciia cadn bg co quan khac dén lién hé cong tac va lang nghe, nam bat tam
tu nguyén vong cua thuong nhan, gidi quyét thdéa dang va kip thoi, ding quy dinh
cua phap luat.

Piéu 6. Quan hé cong tac

1. Dbi v6i UBND x&

Ban quan 1y cho chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép caa Uy ban nhan dan xa.
Thuong xuyén bdo cdo Uy ban nhan dan xa (dinh ky, dot xuat) v€ thuc hién cac
mat cong tac cua Ban quan 1y.

2. P6i v6i cac nganh lién quan

- Ban quén 1y cho chiu sy huéng dan kiém tra vé chuyén mon ctia Phong
Tai chinh — K¢ hoach; Phong Kinh t€ va Ha tang; Kho bac Nha nudc nham dam
bao thuc hién day du va ding quy dinh cac chu truong, chinh sach, ché d6 cua
nha nudc.

- Thyc hién tot méi quan hé phdi hop trén co sé chic ning, nhiém vy theo
quy dinh.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 7
Tat ca cac thanh vién Ban quan 1y cho ¢ trach nhiém thuc hién quy ché

nay. Trudng ban co trach nhiém xay dung quy ché lam viéc, phan cong nhi€ém vu
cu thé cho ting can bg, nhan vién trong don vi.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van gé gi chua phu hop, van dé phat sinh
moi, Truong ban bao cao UBND xa trinh Uy ban nhan dan huyén sura doi, bo
sung Quy ché cho phu hop./.

Noi nhdn:

- UBND huyén;

- Phong KT&HT huyén;
- TT. PBang uy;

- TT. HDND;

- CT, PCT UBND xa;

- BQL cho;

- Luu: VT.

: an-ddn Xa Binh Tuong
Ngay ky: 10-06-2022 10:13:04 +07:00

Tran Cong Diing
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